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※ 상기일정은 상황에 따라 변동될 수 있습니다.

Ⅰ 2025-2학기 특수대학원 학사일정표

월 일정 내역 방법 비고

8월

1(금)-9/7(일) 2학기 복학신청 숙명포털 　

12(화)~18(월)
2학기 수강신청 숙명포털 　

(2학기) 외국어시험 대체 영어강좌 수강신청 및 납부 SMART, 신한은행 은행업무시간/공지사항 확인

14(목)-9/15(월) 2학기 휴학신청 : 휴학 시 등록금 전액반환 숙명포털 공지사항 확인
임신/출산/육아휴학 서류 제출

18(월)~21(목) 2025-2학기 재학생 등록금 납부기간 신한은행 은행업무시간/공지사항 확인

22(금) 2025년 8월 학위수여식

9월

1(월) 2025-2학기 개강 　 　

1(월)~7(일) 2025-2학기 수강정정 숙명포털 　

1(월)~15(월) 학위논문 지도교수 제청(3학기 재학생) 　 　

1(월)~12(금) 현직교사/공무원/장교/협약기관 장학금 신청서 제출 특수대학원교학팀 　

1(월)~11/14(금) 학위논문 연구계획서 입력(4학기 재학생) 숙명포털

8(월) 2학기 미복학자 제적 예고

9(화)~11(목) 외국어(영어)시험 신청 숙명포털 　

12(금) 2학기 미등록자 제적예고 　 　

15(월)~26(금) 2026학년도 1학기 재입학원서 제출 특수대학원교학팀

16(화)-30(화) 2학기 휴학신청 : 휴학 시 등록금 5/6반환 특수대학원교학팀 　

23(화)~25(목) 외국어(영어)시험 응시료 납부 신한은행 은행업무시간

10월

1(수)~10(금) 학위논문/학위과제/학위자격시험 신청 숙명포털 　

1(수)-30(목) 2학기 휴학신청 : 휴학 시 등록금 2/3반환 특수대학원교학팀 　

10(금)~13(월) 학위논문/과제 신청 승인 (지도교수, 주임교수) 숙명포털

10(금)~15(수) 외국어시험 대체 영어면제신청서 제출 특수대학원교학팀 　

15(수)~16(목) 학위논문/학위과제/학위자격시험 심사비/응시료 납부 신한은행 은행업무시간

17(금) 외국어(영어) 시험 실시 홈페이지 공고

20(월)~21(화) 학위논문/학위과제/학위자격시험 포기 및 환불 신청 숙명포털

20(월)~26(일) 2학기 중간고사

23(목)~24(금) 학위논문 심사위원제청서 제출 숙명포털 해당전공　

23(목)~24(금) 학위자격시험 출제위원 선정서 제출 숙명포털 해당전공　

31(금)-12/1(월) 2학기 휴학신청 : 휴학 시 등록금 1/2반환 

11월

1(토)~24(월) 학위논문 심사기간(예비, 본심사) 　 해당전공

4(화) 외국어(영어) 시험 합격자 발표 숙명포털 　

12(수)~14(금) 논문대체 학위자격시험 실시 특수대학원교학팀 　

24(월)~12/7(일) 기말수업평가(개강후 13~14주차) 　 　

28(금) 학위논문/과제 심사결과보고서 제출 마감 　 해당전공

12월

2(화)-5(금) 2학기 휴학신청: 휴학 시 등록금 반환 없음 　 　

8(월)~21(일) 2학기 보강 및 기말고사

15(월)~19(금) (겨울 계절) 외국어시험 대체 영어강좌 수강신청 및 납부

15(월)~28(일 2학기 최종성적입력 　 　

18(목) 학위논문/과제/자격시험 및 외국어시험 대체 영어강좌 합격자 
발표

18(목)~22(월) 학위논문 제목 변경 신청 숙명포털

20(토) 겨울방학 숙명포털

29(월)~2026/1/5(월) 2학기 성적조회 및 이의신청 <숙명포털 이의신청은 
2026/1/4(일)마감>

2026년

1월

2(금) 2026학년도 학사일정 안내

6(화) 2학기 성적확정 및 조회(17:00-) 숙명포털　
※ 기말수업평가 미참여 학생
에 대한 최종성적조회 제한 기
간: 4일로 확대(2024-1부터)　

1월 중순 석사 학위논문 합격자 디지털파일 제출 (별도 공지) 숙명포털 　

19(월)~23(금) 기준학점초과신청서(조기졸업) 제출 도서관 　

29(목)~30(금) 2025학년도 2학기 졸업심사결과 조회(숙명포털시스템) 숙명포털 　
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■ 특수대학원 홈페이지 (http://gss.sookmyung.ac.kr)

■ 숙명포털시스템 (http://portal.sookmyung.ac.kr)

1. 수업

    가. 수업 일수: 매학기 15주 

    나. 수업 시간: 해당 대학원 수업은 주 2일 야간 수업을 원칙으로 함(18:20~21:50)

                  다만, 주간 또는 주말수업을 실시할 수 있음

                  원격대학원은 인터넷을 이용한 원격교육으로 실시함

Ⅱ 학사 일반 안내
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    다. 졸업연한: 2018학년도 3월 입학자부터 석사학위청구기한은 수료일로부터 5년 이내로 함

       ※ 외국인 학생은 3년 이내로 함

  

  2. 출석/결석

    가. 학생은 모바일 앱 '헤이영 캠퍼스'에서 출결 확인 및 유고결석(출석인정) 신청이 가능함

    나. 수업형태별 출석인정기준

    ① 강의실 수업: 수업 당일 출석반영됨

       블루투스를 이용한 비콘시스템으로 운영됨에 따라 수강생은 반드시 핸드폰을 소지하고 강의실에 입실

       하여야 함. 핸드폰을 가져오지 않은 경우에는 수업시간 내에 담당교수에게 출석을 확인 받고, 

       헤이영출석부에 과목별로 해당일자에 이의신청함

    ② 화상강의(ZOOM) 수업: 수업완료일로부터 다음날 헤이영 출석부에 자동 반영됨

    ③ 강의영상(녹화영상) 수업: 매주 금요일(한 주차 시작일)부터 이전 주차 출결 여부 결과 확인 가능함

    다. 특수대학원 학칙 제25조 ⑥항에 의거하여 총 수업시간의 1/4 이상 결석한 교과목의 성적은 F로 처리함

       결석은 결석일수가 아닌 결석시간 수로 계산됨

       (예. 2시간 수업 2번 결석, 1시간 수업 5번 결석 → 9시간 결석)

    라. 유고결석 사유별 기준 [강의형태가 대면인 경우에 한함]

    ① 특수대학원 학칙시행세칙 제41조의 3에 의거하여 학생이 다음 각 호의 사유로 결석하게 된 때에는 

       사유발생 7일 이내에 헤이영 출석부 앱에서 과목별로 증빙서류를 첨부하여 담당교수에게 요청하면

       출석으로 인정(유고결석 처리)할 수 있음

    ② 유고결석 신청 방법 : 헤이영 앱 출석부 > 전자출결 > 출결조회 > 강의 선택 > 신청일자 선택 > 더보기 

       메뉴 클릭> 유고결석신청(증빙첨부)

모바일 앱 - 앱 메인 페이지 상단 메뉴바에서 ‘전자출결’ 선택

포털 PC화면 - 숙명포털 > 학사 > 헤이영출석부

출석인정사유 구체적 기준 비고

1. 신병

① 등교가 불가능하다고 판단하는 의사 소견이 있거나 입원치료를 필요로 하는 
병고의 경우 (수업일수 기준 총 2주 이내 분량의 결석만 인정함. ex) 주 2
회 수업의 경우 4회까지 승인. 주 1회 수업의 경우 2회까지 승인 가능)
*진단서, 진료확인서, 의사소견서 제출

② 법정전염병으로 격리가 필요한 경우 의사가 판단한 기간 (제1군~제4군 전
염병/콜레라, 장티푸스, 간염, 일본뇌염, 수두, 홍역, 결핵, 독감 등)

※ 2024-1학기부터는 코로나19 감염 등의 경우에도 동일한 신병 기준 적용. 
별도 예외 기준 적용하지 않음

헤이영 
캠퍼스에서 
신청 및 
승인

2. 직계가족의 
사망

① 부모 및 형제자매 사망 시 7일(휴일포함)
② 조부모 사망 시 3일(휴일포함)
   * 사망진단서, 가족관계증명서 제출

3. 예비군 훈련 기간
의 경우

① 예비군훈련에 참가하는 학생의 출결은 "출석" 처리
② 예비군 교육필증 등 병역 관련 증빙서류. 인정기간은 서류 기재기간
※ 예비군 관련 통지서

※ 예비군 훈련으로 인해 수강이 어려운 경우 출석이나 성적 등에 

<예비군법>
제10조의2(학업보장)고등학교 이상의 학교의 장은 예비군대원으로 동원되거

나 훈련을 받는 학생에 대하여 그 기간을 결석으로 처리하거나 그 동원
이나 훈련을 이유로 불리하게 처우하지 못한다.

제15조(벌칙)③ 제10조 및 제10조의2를 위반하여 예비군대원으로 동원되
거나훈련을 받는 사람에 대하여 정당한 사유 없이 불리한 처우를 한 사
람은 2년 이하의 징역 또는 2천만원 이하의 벌금에 처한다.



- 5 -

     ※ 생리공결 관련 주요 변동사항(2024-2~): 2024-2학기부터 생리공결 신청기준이 “생리공결일 포함 2일 이내”로 변경

  3. 학점

    가. 수료/졸업 가능학점: 학위과정 수료에 필요한 이수과목별 인정평점은 C-(1.7) 이상이며,

                         전체평균평점이 4.3만점에 B-(2.7)이상이어야 함 

    나. 재수강: <F>를 받은 교과목에 한해서 동일과목 또는 동일한 성격(전공/공통)의 다른 과목으로 

               재수강이 가능하나 5학기 이내에 이수하여야 함

    다. 단기과정 학점 인정(TESOL학과에 한함. 최대학점인정 6학점)

        SMU/YL-TESOL/IIETTP/STG과정을 수료한 자가 TESOL학과에 입학할 경우,

        첫 학기에 전공학점인정조서(성적표 첨부)를 제출해야 함(※ 서류 제출 후 수정 및 취소 불가하며, 인정받

        은 과목은 차후 수정(변경) 불가함)

    라. 기타 학점인정(6학점~12학점까지 인정) 

     ① 편입생만 해당: 국내·외 타 대학원 및 우리대학교 각 대학원에서 취득한 학점(최대 12학점)

    ② 우리대학교 인정학점: 복수학위제 협정에 의하여 타 대학원에서 취득한 학점(최대 12학점)

    ③ 대학원 재학 중 전공주임교수의 승인 하에 이수한 학부 전공과목 학점(보충과목 9학점)

         ※기타 학점인정은 사전 전공주임교수의 승인 하에 이수한 학점만 인정

       

  4. 등록

    가. 정규등록: 1학기부터 5학기까지 정규등록을 하여야 하며, 수료에 필요한 학점(논문 학점외)은 

                5학기까지 이수하여야 하고, 정규 학기(5학기)를 초과하여 교과목을 이수할 경우 

                신청학점에 해당하는 만큼의 등록금을 납부하여야 함

    나. 등록금 고지서 출력 및 분할납부 신청 

     ① 숙명포털시스템 ▶ 학사 ▶ 등록 ▶ 등록금고지서 출력 및 분납신청

학칙시행세칙 제13조(학점등록의 수업료)  ① 조기졸업을 위해 수업연한을 단축하고자 정규학기 내 학점등록하

는 학생의 경우 해당학기 수업료는 취득하려는 학점 수에 따라 2학점까지는 수업료의 3분의 1을, 3학점은 수업

료의 2분의 1을 납부하고, 4학점은 수업료의 3분의 2를, 5학점 이상은 수업료 전액을 납부하여야 한다.

② 5학기 정규등록 이후 학점취득을 위해 수업연한을 연장 신청하거나 수료생의 논문대체 학점취득을 신청하는 

등 정규학기를 초과하여 학점등록하는 경우에도 전항에 따라 수업료를 납부하여야 한다.

출석인정사유 구체적 기준 비고

   불이익이 가지 않도록 함.
4. 공식 행사 참석으
로 인해 결석이 불가
피하다고 인정되는 
경우. (대외활동 참
석, 외부교육 수강 
등의 개인사정은 
인정하지 않음) 

공식행사 인정 범위 
① 전공주임, 행정부서 기관장 이상의 사전 승인을 받거나 참석확인증을 제출
   하는 경우
② 졸업여행 및 졸업앨범 촬영일(공지사항 화면 캡쳐)
③ 정부기관 및 기타기관의 요청에 의한 행사참석(공문확인)
* 위에 명시하지 않은 공식행사인 경우라도 관련 공문을 확인하여 담당 교·강

사가 결석이 불가피하다고 판단되는 경우는 출석으로 인정할 수 있음
5. 교과목 담당교수
가 필요하다고 요청
하여 원장이 승인한 
경우

① 원장의 사전 승인을 받아야함 
② 원장 승인이후 참석확인증 제출

6. 생리 결석

① 학생이 생리통으로 인해 결석한 경우에는 생리공결을 신청하여 출석으로 
   인정받을 수 있음
② 주기별 1회/학기당 최대 4일 인정되며, 생리공결일을 포함하여 2일 이내 
   신청해야 함
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     ② 분할납부: 두 번째 학기부터 신청 가능하며, 입학자는 분할납부할 수 없음

                  자세한 사항은 재무회계팀(☏ 710-9049)으로 문의

     ③ 학자금 대출: 학생지원센터(장학)(☏ 710-9144)으로 문의

 

  5. 휴·복학 

    가. 휴학: 휴학은 재학기간(5학기) 중 총 2년을 초과할 수 없음 (6개월/1년 단위로 신청)

    나. 신청방법: 숙명포털시스템 ▶ 학사 ▶ 학적 ▶ 휴학신청/복학신청

    다. 신청기간  

      ① 휴학 및 휴학연장기간: 8/14(목) 10:00 ~ 9/15(월) 24:00 

      ② 복학기간: 8/1(금) 10:00 ~ 9/7(일) 24:00 

    라. 휴학 및 자퇴에 따른 등록금 반환기준  

       휴학 기간 이후에 휴학/자퇴하는 경우에는 학칙에 의거하여 [등록납부/반환]기준에 따라 

       공제액 발생

    마. 임신/출산/육아휴학   

      ① 휴학기간: 자녀 1인당 1년 이내에서 추가로 휴학가능

      ② 신청방법: 원본증빙서류 및 휴학신청서 제출

      ③ 임신/출산 신청가능학기: 출산(예정)일 포함된 학기 또는 출산 직후 학기에만 가능 

         ․ 증빙서류: 출산예정일이 기재된 병원진단서, 가족관계증명서, 출생신고서 중 택1

      ④ 육아휴학: 만 12세 이하 또는 초등학교 6학년 이하의 자녀육아

         ․ 증빙서류: 가족관계증명서 또는 자녀재학증명서

 

  6. 재입학

    가. 자격: 자퇴 또는 미등록, 미복학으로 인하여 제적된 학생은 1회에 한하여 재입학할 수 있음

    나. 지원방법: 재입학을 희망하는 학기의 5개월 이전(3월말, 9월말)까지 <재입학원서>를 작성하여 

                전공주임교수의 서명을 받은 후, 특수대학원 교학팀(진리관705)으로 제출     

    다. 재입학 합격여부: 6월/12월에 개별 통보함

    라. 재입학금: 재입학 시 재입학금 발생함 (입학금의 반액)

  7. 장학금

    가. 신청대상

    나. 신청 기간: 9/1(월) ~ 9/12(금) ※기간 엄수

    다. 제출 서류: 신청서(본교 양식), 재직증명서, 연금가입증명서 원본 각 1부

    라. 신청 방법: 특수대학원 교학팀(진리관 705호)으로 제출

    마. 유의사항 : 

     ① 신청 기간 내에 신청하지 않은 자는 장학금 혜택을 받을 수 없음

     ② 그 외 성적우수장학금 등은 별도의 신청 절차가 없음(기준에 의한 대상 선정)

유형 신청 자격

현직교사 현직 교사 중 공무원연금 또는 사학연금 가입한 자

현직공무원 현직 공무원 중 공무원연금 가입한 자

학․군 제휴 협약 학․군 제휴 협약에 의한 현직 군인

교류 협약 한국지역난방공사 등 교류 협약기관 재직자
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     ③ 한국장학재단에서 학자금 대출 실행 후, 장학금 수혜 시 반드시 재단으로 즉시 대출금을 우선 상환하여야   

        함  

        * 문의처 : 한국장학재단(https://www.kosaf.go.kr) 참조 및 전화상담 (1599-2000) 

  8. 제증명 발급

    가. 발급처: 학생지원센터 (학생회관 3층 306호 ☏710-9810)

    나. 신청방법

      ① 방문(터치스크린 이용): 평일 09:00~22:30(일요일 제외) / 학생회관3층 306호 앞

      ② 인터넷: 특수대학원 홈페이지 ▶ 대학원생활 ▶ 제증명서 발급

    다. 발급비용: 1,000원

  9. 정기 주차권 발급

    가. 발급처: 주차관리실(행정관 1층 주차장 내 ☏ 710-9981, fax 2077-7264)

        근무시간 09:00 ~ 18:00

    나. 발급비용: 월 주차권 37,500원 / 1학기(6개월) 151,500원 

        ※ 주차관리실에 차량을 등록해야 할인혜택을 받을 수 있습니다. 

  

  10. 도서관 이용 (도서관 홈페이지: http://lib.sookmyung.ac.kr)

    가. 이용 시간

      

       ※ 중앙도서관 6층 S 열람실: 매일 24시간

    나. 이용 가능 서비스

     ① 출입: 모바일 이용증 또는 학생증을 이용하여 출입 가능함

     ② 대출: 대출 기간은 대학원생 25책/30일, 장애우 25책/60일

     ③ 문의처: 중앙도서관 (☏710-9001)

      ※ 졸업생 및 수료생은 모바일 이용증을 발급받아 유료로 이용할 수 있음 

         (대출 30,000원/6개월, 시설이용 10,000원/6개월)

  11. 교내 WI-FI 이용안내

    가. ID: WIFI 리스트 중 ‘SMU’선택 후 ‘학번’ 입력

    나. PW: 휴대폰번호 (숙명포털에 등록된 휴대폰번호, ‘-’없이 숫자만 기재)

    다. 문의처: 디지털인프라팀(☏710-9526 / smucc@sm.ac.kr)

  12. 헤이영 캠퍼스 숙명 설치안내: 숙명여자대학교 홈페이지 ▶ 스마트캠퍼스 ▶ 헤이영 캠퍼스 숙명

구분
학기중 방학중

평일 휴관 평일 휴관

중앙도서관 09:00~21:00 09:00~15:00
10:00~19:00

10:00~13:00(토)
일요일, 법정공휴일

법학전문도서관 09:00~19:00 토, 일 10:00~17:00 토, 일

음악도서실 09:00~19:00 토, 일 10:00~17:00 토, 일
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  13. 학교이메일계정만들기

è

특수대학원 홈페이지 http://gss.sookmyung.ac.kr
>> 숙명포털 로그인 G메일/MS 선택후 학교이메일계정(구글계정) 생성하기

  

  14. 기타사항

    가. 학사에 관한 공지는 대부분 특수대학원 홈페이지 공지사항 참고

      ▶ 특수대학원 홈페이지 http://gss.sookmyung.ac.kr

    나. 인적사항이 변동되는 경우 반드시 숙명포털시스템에서 개인정보를 수정해야 함

      ▶ 특수대학원 교학팀 연락처 

      ① 위치: 진리관 705호

      ② 연락처 

      ③ 근무시간 (학사일정에 따라 변경될 수 있음)

        · 학기중: 9:00 ~ 17:30 (토/일 휴무) 

        · 방학중: 10:00 ~ 17:00 (토/일 휴무)  

업무 연락처

입학/공개강좌 02-710-9079

수업/성적/시험 02-710-9995

휴·복학/졸업/학위논문(학위과제)/장학금 02-710-9083

졸업인증 영어시험대체강좌(온/오프라인) 02-2077-7897/7899

민원상담 02-710-9076/9711
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    1. 수강신청 일정

     가. 수강신청: 2025. 8. 12.(화) 10:00 ~ 8. 18.(월) 24:00

     나. 수강정정(수강포기 포함): 2025. 9. 1.(월) ~ 9. 7.(일) 

      ※ 수강신청 전까지 개설과목 및 과목별 시간, 강의장소, 교․강사 등 세부사항에 변동이 있을 수 있습니다.

         개설과목과 관련한 상세문의는 각 전공 사무실로 하시기 바랍니다.

    2. 수강신청 방법: 숙명포털시스템 로그인 ▶ 학사 ▶ 수강신청 클릭  

    

    ■ 숙명포털시스템 로그인 방법 ■    

    ① ID: 학번 

    ② PW: 대문자SM+생년월일yymmdd+느낌표! ▶ 사용하고자 하는 비밀번호로 변경 

            ▶ 사용자 인증에 실패한 경우 ‘비밀번호 초기화’클릭 후 같은 방법으로 로그인

    ■ 숙명포털시스템 로그인 화면 ■

Ⅲ 2025-2학기 수강신청 안내

<수강신청 유의사항>

 가. 수강신청 및 정정(수강포기 포함)은 해당 기간에만 가능하며, 정정기간 이후 수강정정은 불가합니다.

 나. 이미 성적을 취득한 교과목의 재수강은 불가능합니다. 

      단, 수강하였으나 이수하지 못한 교과목(F학점)에 한하여 재수강 가능합니다. 

 다. 취득한 성적에 대하여 임의로 포기할 수 없습니다.

 라. 수강신청/정정기간 이후 수강인원(학칙기준: 3명 미만)에 따라 교과목이 개설되지 않을 수 있습니다. 

 마. 수강신청 및 정정 후 본인의 수강신청 내역을 반드시 확인하시기 바랍니다: 수강포털▶학사▶수강조회
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    ■ 수강신청 화면 ■

    ① 수강가능학점 확인

    ② 개설과목조회

      · [전공] 탭을 클릭하면, 자신의 전공에 해당하는 과목명이 표시됨

      · [타학과] 탭을 클릭하면, 자신의 전공을 제외한 특수대학원의 개설과목명이 표시됨

    ③ 신청 버튼 클릭

      · ‘신청’ 버튼을 클릭하면, 수강신청내역에 수업 정보가 표시됨

      · ‘취소’ 버튼을 클릭하면, 수강신청이 취소됨

    ■ 수강신청 학점 ■

     ① 매 학기 6학점 이내

      · 음악치료대학원 임상음악치료학과(1학기생)/심리치료대학원 놀이치료학과, 미술치료학과

        (3, 4학기생)는 9학점, 음악치료대학원 임상음악치료학과(2, 3, ‧4학기생), 원격대학원 

        음악치료학과(1, 2, 3, 4학기생)는 7학점 수강신청 가능

     ② 조기졸업이 허용된 전공의 학생이 “기준학점초과신청서”를 제출하는 경우에는 초과   

        이수 가능함(등록금 추가 납부 필수)

     ③ F로 인한 재수강 과목, 특수대학원 및 원격대학원에 개설된 논문 관련 과목(0학점)은 

        수강신청 학점에 포함되지 않음    

학기 당 최대 이수가능 학점 대학원/학과(전공)

6학점 공통

7학점
음악치료대학원 임상음악치료학과(2‧3‧4학기생)

원격대학원 음악치료학과(1‧2‧3‧4학기생)

9학점
음악치료대학원 임상음악치료학과(1학기생)

심리치료대학원 놀이치료학과/미술치료학과(3‧4학기생)
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     ④ 타전공의 수업을 수강하고자 할 경우, 수강신청 기간에 반드시 <전공학점인정조서> 제출 

    3. 특수대학원 내 논문과목 원격강의 개편사항 및 수강신청 안내

     가. 개설교과목 (최종개편: 2024학년도 2학기)

      ※ 학과(전공)에서 필수교과로 수강 지정시 반드시 이수하여야 함(해당 학과/전공별 필수교과 이수 적용되는 

         입학년도 경과사항 반드시 확인요망).

     나. 학과 또는 대학원 공통

       * 학위논문작성실습: 사회과학/자연과학/예체능

  

     다. 수강신청 절차 안내

  ① 논문관련 공통 개설과목 

   · 통계분석Ⅰ-01/02분반, 통계분석Ⅱ-01분반, 양적연구방법-01/02분반, 질적연구방법-01분반

   · 0학점, 3시간, P/F과목임

  ② 강의형태

   · 대면수업/원격수업[원격(혼합)/원격(사이버)/실시간 원격<(스노보드(Zoom)> 활용]

   · 강의형태는 교육부의 지침 변동 시, 유동적으로 수정반영 될 수 있음

  ③ 수강신청 방법 

   · 전공과목 수강신청 방법과 동일함 

   · 각각 선착순 수강신청 마감

  ④ 수강신청 관련 안내 

학칙시행세칙 제20조 2항(교육과정)  

② 전공과목은 학과장ㆍ전공주임교수가 필요하다고 인정할 경우 6학점까지 타전공 개설 교과목으로 대체 

   이수할 수 있다. (개정 2009.6.15./ 2014.11.7/2017.10.28.)

* 특수대학원 내 논문과목 원격강의 개편사항 2025-1 이후 
수강신청시

(원격대학원공통)2023-2까지. 2024~폐지 2024학년도 1학기 2024학년도 2학기

번호 구분 과목번호 과목명 번호 구분 과목번호 과목명
변경
사항

과목번호 과목명 교과번호 과목명

1

특수
대학원 
공통
과목

21103995 기초통계 1

특수
대학원 
공통
과목

21105468
통계분석Ⅰ
(사회/자연 

과학)

과목
명 

변경

2110546
8

통계분석 
Ⅰ

21105468
-001

통계분석Ⅰ

2 21103996 고급통계 2 21105469 통계분석Ⅰ
과목 
폐지

　 　
21105468

-002
통계분석Ⅰ

3 21103997 연구방법론 3 21105470 통계분석Ⅱ 　
2110547

0
통계분석

Ⅱ
21105470

-001
통계분석Ⅱ

4 21103998
질적연구방법의 

이해
4 21105471

양적연구방
법

(사회/자연 
과학)

과목
명 

변경

2110547
1

양적연구
방법

21105471
-001

양적연구방법

5
원격

대학원 
공통
과목

21024039
통계분석의
이해및활용

5 21105472
양적연구방

법
과목 
폐지

　 　
21105471

-002
양적연구방법

6 21024040
연구방법의

이해
6 21105473

질적연구방
법

　
2110547

3
질적연구

방법
21105473

-001
질적연구방법

7 21024041 학위논문작성법 　 　 　 　 　 　 　 　
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     라. 성적평가가 F인 ​폐지과목​의 대체과목 신청방법(재수강 의미)

                                                             1) 시행 효과: 졸업에 필요한 필수과목 이수사항을 해결하기 위해 재수강 신청과목이 폐지된 경우 대체과목 이수로 

    졸업요건을 충족시키고자함.

  2) 해당 학생: ①수강신청기간에 학생 본인이 직접 숙명포털 전산 수강신청함. ②​특수대학원 대체과목 인정신청서​를 학

    과(전공)에 반드시 제출함.(제출안한 경우 기존 과목 F 성적포기 처리 불가)

  3) 해당 학과(전공)​: 폐지과목(필수교과) F성적 학생의 대체과목 수강신청시, 해당학과에서 수강신청 명단을 그룹웨어 

    기안문으로 제출바랍니다(대체과목 성적이 나온 이후, 폐지과목의 F 성적 포기 진행 위함)

  4) 대체과목 예시: 기초통계 > 통계분석Ⅰ-01 혹은 02 분반, 고급통계 > 통계분석Ⅱ-01분반, 

    질적연구방법의 이해 > 질적연구방법-01분반

  5) 진행 순서

  6) 근거 규정

  7) 제출양식: 특수대학원 대체과목 인정신청서​
  8) 제출시기: 매학기 6월초/12월초

   4. 졸업심사 「유형별 필수이수 과목」 요약표

■ TESOL·국제학대학원

< 기후환경융합학과 >

   · 통계분석Ⅰ 과목을 선수강 후 통계분석Ⅱ 수강신청 요망

   · 학과에서 개설하는 학위논문작성실습(사회과학/자연과학/예체능)과 별개로 운영됨

학생:①숙명포털 전산 수강신청(학생본인 직접)&​② ​특수대학원 대체과목 인정신청서 학과 제출 -> 해당학과(전

공):  취합후 그룹웨어 기안문 제출<제목: ​폐지과목(필수교과) F 성적평가자의 대체과목 인정 신청서 제출(학과/

전공명). ​학과장/전공주임 결재 득함. ​​특수대학원 대체과목 인정신청서(학생 서명 포함) 첨부. ​수신처: 특수대학원 

교학팀> -> ​특수대학원 교학팀: 해당 학기 대체과목의 성적확정 이후 폐지과목 F 성적 포기 처리

※ 특수대학원 학칙시행세칙 제47조

① 성적평가가 F인 교과목은 동일교과목으로 재수강 할 수 있다.

② 재수강한 교과목의 첫 수강시 학점은 삭제되며, 평점평균 산정에 포함되지 않는다.

③ 재수강 신청과목이 폐강되는 경우 또는 다른 과목을 이수하고자 하는 경우 지도교수의 의견을 들어 특수대학원

장이 대체과목을 지정할 수 있다.

구분
필수이수 과목

비고
학위논문 학위과제 학위자격시험

유형별
필수과목

없음
① 환경경제실무
② 인턴십프로그램
   중 택1

없음 -

유의사항

※ 인턴십프로그램은 수강신청 하지 않는 실습유형 과목으로 
   학과 개별 안내에 따름 : 인턴십프로그램은 5학기 재학 중 이수
   (단, 조기졸업 신청자는 마지막 재학학기 중 이수)
※ 2019학년도 1학기 입학자부터 필수이수 과목 없음
   (단, 졸업심사유형별 필수과목은 반드시 이수할 것)
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■ 문화예술대학원

< 전 통 예 술 학 과  >

1. 전통무용전공

2. 전통식생활문화전공

3. 전통음악전공

< 라이프스타일디자인학과 >

1. 화예디자인전공

구분 필수이수 과목 비고

공통 - -

구분 학위논문 학위자격시험 비고

유형별
필수과목

- - -

유의사항 ※ 전공 사무실에서 별도 공지

구분 필수이수 과목 비고

공통 - -

구분 학위논문 학위과제 학위자격시험 비고

유형별
필수과목

학과 별도 협의 학과 별도 협의 학과 별도 협의 -

유의사항 ※ 전공 사무실에서 별도 공지

구분
필수이수 과목

비고
학위논문 학위과제 학위자격시험

유형별
필수과목

없음 없음
① 동서양음식문화연구
② 전통조리과학세미나
③ 한국전통향토음식연구실습

2024-1학기
입학자부터 적용

없음 없음

① 동서양음식문화연구
② 전통조리과학세미나

������� 2개

① 전통저장음식
② 한국전통향토음식연구실습

����������� 1

2023-2학기
입학자까지 적용

유의사항

※ 2024-1학기 입학자부터 : 학위자격시험 졸업자의 경우 필수이수 3과목을 반드시 5학기까지 
이수해야 함

※ 2023-2학기 입학자까지 : 학위자격시험 졸업자의 경우 필수이수(2과목) 및 필수선택(택 1
과목)과목의 총 3과목을 반드시 5학기까지 이수해야 함

구분 필수이수 과목 비고

공통
라이프스타일디자인리소스, 화예디자인어프로우치, 크리에이티브리소스,
화예커머셜스타일링, 화예소재연출기법, 창작연구프로젝트, 
크리에이티브디자인테크닉, 커머셜크리에이션 

총 8과목

구분 학위논문 학위과제 학위자격시험 비고

유형별
필수과목

없음 없음 없음 -

유의사항 ※ 학위 심사 시, 전공 내규로 명시된 [학위 청구 자격 조건]을 충족시켜야 함
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2. 뷰티디자인전공

< 예술교육학과 >

1. 유리드믹스전공

2. 피아노교수학전공

구분 필수이수 과목 비고

공통
① 미용예술론
② 미용산업론

-

구분 학위논문 학위과제 학위자격시험 비고

유형별
필수과목

미용학연구방법론
(과목번호: 

21023982)

미용학연구방법론(과목번호: 21023982) 및
2과목(6학점) 추가 이수

2022-2학기
입학자부터

미용미학연구 미용미학연구 및 2과목(6학점) 추가 이수
2021-2학기
입학자까지

연구방법론 -
2018-2학기
입학자부터

유의사항

- 2018학년도 2학기 입학자부터 [연구방법론] 논문 필수과목
- 2021학년도 1학기부터 [연구방법론] → [미용학연구방법론(과목번호: 21023982)]으로 과목명 

변경
- 2023학년도 1학기부터 [미용미학연구(과목번호: 21100843)] 필수과목 해제 및 과목 폐지
  (단, 2021-2학기 입학자까지는 필수과목으로 인정함)

구분
필수이수 과목

비고
학위논문 학위과제 학위자격시험

유형별
필수과목

① 통계분석Ⅰ
② 양적연구방법
③ 질적연구방법 
④ 피아노교수학논문작성법

��과목�����2

전공 사무실
별도 협의

없음
2019-1학기
입학자부터

① 기초통계
② 고급통계
③ 연구방법론

없음 없음
2018-2학기
입학자까지

유의사항

※ 학위논문 필수이수 과목 중 [예술교육연구방법(과목번호: 21104661)]은 
   아동예술교육학과 전공 교과목으로 *타전공 학점인정 조서를 제출해야 함
- 2021-1학기 이후 입학자 중 [논문연구방법론(과목번호: 21101142)]을 이수하지 않은 

학생은 5학기 재학 중 예술교육연구방법(과목번호: 21104661)과목 이수와 논문작성을 
동시에 진행할 수 있음

- 2021-1학기부터 2022-2학기까지 입학한 학생의 논문 필수 과목 [논문연구방법론(과목번호: 
21101142)]은 [예술교육연구방법(과목번호: 1104661)] 과목 이수로 대체 가능

※ 2023-2학기 포함하여 이전에 연구방법론, 기초통계, 질적연구방법의이해, 고급통계, 
  예술교육연구방법 등을 수강한 경우, 필수과목요건을 충족하는 것으로 소급하여 적용함

구분 필수이수 과목 비고

공통
총총�� 55개개��
과과목목

������� 1
�� ����� 3

������� 2
������� 4 �� 초급피아노교수법

2023-1학기
입학자부터

구분 학위논문 학위과제 학위자격시험 비고

유형별
필수과목

① 통계분석Ⅰ
② 양적연구방법
③ 질적연구방법 
④ 피아노교수학논문작성법

-
-

2024-1학기
입학자부터

① 예술교육연구방법 - 2022-1학기
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3. 아동예술교육전공

■ 심리치료대학원

<놀이치료학과> <미술치료학과>

구분 필수이수 과목 비고

공통 아동발달심리
2024-1학기
입학자부터

구분 학위논문 학위과제 학위자격시험 비고

유형별
필수과목

① 통계분석Ⅰ
② 양적연구방법
③ 질적연구방법
④ 아동예술교육학위논문작성법

- -
2024-1학기
입학자부터

유의사항
※ 학위과제 : 아동예술교육프로그램 개발
※ 필수이수과목 중 [아동발달심리]는 1-2학기 재학 중 이수할 것

구분 필수이수 과목 비고

공통
① 통계분석Ⅰ

② 양적연구방법
2024-1학기
입학자부터

구분 학위논문 학위자격시험 비고
유형별

필수과목
통계분석Ⅱ 없음

2024-1학기
입학자부터

유의사항

※ 학기별 최대 수강신청 가능 학점

 

재재학학�� 학학기기 수수강강신신청청�� 학학점점 보보충충과과목목�� 이이수수
��2��� 학기 �� 학점 ○
���� 학기 �� 학점 -

※ 보충과목 이수
 ▷ 대상: 심리치료대학원 입학자 중 출신대학 전공과 다른 학과 진학자
 ▷ 보충 이수학점: 9학점[1/2/5 학기, 정규학기(5학기) 재학 중 이수]
 ▷ 수강신청: 심리치료대학원 시간표를 참고하여 학부 관련 전공과목 수강신청

(과목번호: 21104661)
② 피아노교수학논문작성법
(과목번호: 21105331)

���과목�����2

① 통계분석Ⅰ
② 양적연구방법
③ 질적연구방법

입학자부터

논문연구방법론
(과목번호: 21101142)

2021-1학기
입학자부터

유의사항

※ 학위논문 필수이수 과목 중 [예술교육연구방법(과목번호: 21104661)]은 
   아동예술교육학과 전공 교과목으로 *타전공 학점인정 조서를 제출해야 함
※ 학위과제 : 졸업연주 (2025-2학기 졸업자부터 적용)
※ 학위논문 필수이수 과목
- 2021-1학기 이후 입학자 중 [논문연구방법론(과목번호: 21101142)]을 이수하지 않은 학생은 
  5학기 재학 중 예술교육연구방법(과목번호: 21104661)과목 이수와 논문작성을 동시에 진행할 수 

있음
- 2021-1학기부터 2022-2학기까지 입학한 학생의 필수과목 [논문연구방법론(과목번호: 

21101142)]은 [예술교육연구방법(과목번호: 21104661)] 과목 이수로 대체 가능
※ 2025학년도 2학기 이전에 4학기 졸업연주를 마친 학생은 이전 내규를 적용하며 

어노테이션을 작성할 수 있다. (*Annotation: 30-60쪽 분량으로 졸업연주곡의 작곡가 설명, 
음악적 특징, 곡 분석으로 구성되며 논문의 형식에 맞추어 작성한다.)

※ 2023-2학기 포함하여 이전에 연구방법론, 기초통계, 질적연구방법의이해, 고급통계, 
  예술교육연구방법 등을 수강한 경우, 필수과목요건을 충족하는 것으로 소급하여 적용함
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■ 인적자원개발대학원 

< 인적자원개발학과 >

< 커리어개발학과 >

1. 리더십교육전공

  - 수강신청 전 각 학과사무실로 「인정과목」 여부 확인
 ▷ 보충과목 이수면제
  - 타전공 출신 재학생이 대학(학부 재학 중)에서 이수한 과목 중, 학과장의 
  승인을 받은 관련 과목
  - 보충과목 이수면제 신청하고자 하는 경우, *보충과목 인정조서(출신 대학성적표 첨부)를 
  작성하여 해당 학과장 승인 후 학기초 지정 기일까지 특수대학원 교학팀으로 제출해야 함

인적자원개발대학원 공통과목
※ 인적자원개발대학원 과목 중 아래 9과목은 대학원 공통과목으로 지정

   각 전공에서 전공학점을 이수한 것으로 함 (전공학점 인정조서 제출 생략)

1. �리��상담� 세미나 5. ������인재평가
2. �리����� 상담 6. 조직�화��조직행동
3. ����퍼실리테이션 7. 조직개발��변화관리
4. �������������개발 8. ���� 혁신(DX)�� HRD
9. 상담이���실��

구분 필수이수 과목 비고

공통
① 인적자원개발론
② HRD연구방법의 실제

2019-1학기
입학자부터

구분 학위논문 학위자격시험 비고

유형별
필수과목

③ 4학기 이내(졸업시험 예정자의 경우 5학기까지)  
   인적자원개발학과에서 개설되는 과목 2과목 이상 수강
④ 통계분석Ⅰ 이수

2024-1학기
입학자부터

유의사항

※ 인적자원개발대학원 공통과목 인정사항 참조
※ 필수과목 [HRD연구방법의 실제]는 3-4학기 재학중 이수 가능
  (단, 조기졸업신청자의 경우 3학기 재학중 이수)
※ 2018-2학기 입학자까지 [HRD연구방법의 실제] 과목은 [HRD연구방법론] 이수로 대체 가능함

구분 필수이수 과목 비고

공통 인적자원개발론
2018-2학기
입학자부터

구분 학위논문 학위자격시험 비고

유형별
필수과목

① 통계분석Ⅰ
② 통계분석Ⅱ
③ 양적연구방법 
④ 질적연구방법 
⑤ HRD연구방법의실제

��������� 1

-
2024-2학기
입학자부터

유의사항 ※ 인적자원개발대학원 공통과목 및 리더십교육전공 동일교과목 인정사항 참조

리더십교육전공 동일 교과목 인정사항

동일 
교과목
인정 
구분

1.
<리더십론> <리더십과리더십교육> <리더십교육의이론과실제> <리더십개발과컨설팅> 
<리더십교육사례연구> <리더십교육의동향과이슈> <리더십교육과조직심리> <리더십교육과인지과학>

2. <리더십교육프로그램개발> <교육훈련프로그램설계와개발> <교육기획과교수학습방법디자인>

3. <리더십과교수학습> <리더십교육의심리학적 이해> <셀프리더십과모티베이션> <동기, 정서 그리고 리더십>

4.

<리더십연구방법론> <HRD연구방법론> <HRD연구방법의실제> <연구방법론>
<질적연구방법의 이해> <HRD통계방법의 이해> <기초통계> <고급통계> <통계분석I>(사회·자연
과학) <양적연구방법>(사회·자연과학) <통계분석I> <통계분석II> <양적연구방법> <질적
연구방법>
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2. 커리어상담전공

■ 음악치료대학원

<임상음악치료학과>

■ 정책대학원

< 문화행정학과 >

1. 문화정책·예술경영전공

2. 프랑스문화매니지먼트전공

구분 필수이수 과목 비고

공통 인적자원개발론
2018-2학기
입학자부터

구분 학위논문 학위자격시험 비고

유형별
필수과목

① 상담이론과실제
② 커리어상담이론
③ 커리어상담기법 ① 상담이론과실제

② 커리어상담이론
③ 커리어상담기법

2018-1학기
입학자

① 상담이론과실제
② 커리어상담이론
③ 커리어상담기법
④ 연구방법론(0학점)

2016-2017년도
입학자

유의사항 ※ 인적자원개발대학원 공통과목 인정사항 참조

구분 필수이수 과목 비고

공통
음악치료실습 Ⅰ
음악치료실습 Ⅱ
음악치료실습 Ⅲ

2~4학기 재학중
필수이수

구분 학위논문 학위자격시험 비고
유형별

필수과목
- 음악치료세미나 -

유의사항

※ 매 학기 수강신청 전 학과사무실에서 반드시 개설 및 수강과목 확인 후 신청 바람
※ 2020-1학기부터 특강과정 및 전문가 과정에서 이수한 교과목은 본 대학원 진학 시,
   학점 인정되지 않음
※ 2020-2학기부터 졸업심사유형 중 학위과제 폐지
  (2020-1학기까지 입학자는 [학위과제] 졸업심사유형 선택 가능, 학과사무실로 문의)

구분 필수이수 과목 비고

공통

 문화정책론 공통 필수과목

전전공공구구분분 전전공공별별�� 필필수수이이수수�� 과과목목
문문화화정정책책전전공공 예술����역사
예예술술경경영영전전공공 예술경영론

전공별 필수과목

구분 학위논문 학위과제 학위자격시험 비고

유형별
필수과목

연구방법론(3학점)
(과목번호: 
21024319)

문화예술기획 실행연구 - -

유의사항 -

구분
필수이수 과목

비고
학위논문 학위과제 학위자격시험

유형별
필수과목

- - - -

유의사항

※ 외국어시험 면제신청 : [영어]와 [불어] 모두 인정
 ▷ 영어 면제기준 : 특수대학원 운영 기준
 ▷ 불어 면제기준 : Delf B1 이상
※ 복수학위 파견자 : 논문 작성 시, 우리대학원 논문 심사 절차 별도 진행 필수
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< 사회복지학과 >

1. 사회복지전공

2. 다문화정책전공

■ 원격대학원

< TESOLFlex학과 >  

구분
필수이수 과목

비고
학위논문 학위자격시험

유형별
필수과목

없음
① PracticumⅠ
② PracticumⅡ
위 2과목 필수

5학기 재학 중 
이수(조기졸업 

신청자는 마지막 
재학학기 중 이수)

유의사항

※ 입학 전 이수한 단기과정 학점은 입학 후 첫 학기(1학기) 재학 중 
   [전공학점인정조서(성적표 첨부)]를 제출해야 인정받을 수 있음
 - 다음 각 호의 조건을 모두 충족하는 경우, 첫 학기(1학기)에 6학점 추가 인정 가능
(1) 단기과정: SMU-TESOL, YL-TESOL, IETTP 과정 중 하나
(2) 총 평점 평균 B- 이상
(3) 인정받을 이수과목 개별 성적 B- 이상
※ 2015학년도 1학기부터 단기과정(SMU-TESOL/YL-TESOL/IIETTP)을 이수하지 않은   
   학생도 첫 학기(1학기)부터 TESOLFlex학과 수업을 수강할 수 있음

구분
필수이수 과목

비고
학위논문 학위과제 학위자격시험

유형별
필수과목

22
과과목목

이이수수

필필수수�� 11과과목목

양적연구방법

아아래래�� 중중�� 택택11
①사회복지자료분석론(3학점)
②석·박사논문연구
(과목번호�� 21105463)

없음 없음
2024-1학기
입학자부터

유의사항

※ 사회복지사자격증 신청자의 필수이수 과목은 「한국사회복지사협회」 등급별 자격기준 중
   사회복지사 2급 요건에 따름
※ 사회복지사 2급 자격증 신청자에 한정하여 총 8과목 필수 이수: 필수 6과목+ 선택        
    2과목(사회복지현장실습 포함)
※ 학기별 수강신청 전 학과사무실로 「인정과목」 여부 확인

구분
필수이수 과목

비고
학위논문 학위과제 학위자격시험

유형별
필수과목

22
과과목목

이이수수

필필수수�� 11과과목목

양적연구방법

아아래래�� 중중�� 택택11
①사회복지자료분석론(3학점)
②석·박사논문연구
(과목번호�� 21105463)

없음 없음
2024-1학기
입학자부터

유의사항

※ 다문화사회 전문가 자격의 인정 요건 및 이수과목은 출입국관리법, 출입국관리법 
   시행령 및 출입국관리법 시행규칙에 따름
※ 다문화사회 전문가 2급 자격증 신청자에 한정하여 아래 과목 필수 이수
   1) 총 7과목 필수 이수: 필수 2과목 + 전공선택 4과목 + 일반선택 1과목(2022-1학기    
      입학자부터)
   2) 총 5과목 필수 이수: 필수 3과목 + 선택 2과목(2021-2학기 입학자까지)
※ 학기별 수강신청 전 학과사무실로 「인정과목」 여부 확인
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< 향장미용학과 >

1. 향장미용전공

2. 뷰티케어전공

< 교육공학과 >

구분 필수이수 과목 비고

공통
① 향장학특론
② 현대향장학

-

구분 학위논문 학위자격시험 비고

유형별
필수과목

① 통계분석Ⅰ
② 양적연구방법

-
2024-1학기 
입학자부터

유의사항

※ 졸업심사유형 학위논문 선택자의 경우, 별도 「논문지도 프로그램」 참여 필수
※ <논문지도 프로그램> 논문신청자를 대상으로 「논문지도 프로그램」 공지함
   (프로그램 매학기 일정에 따라 진행되며 2회 이상 불이행시 논문진행 불가)
※ <학위논문대상자> 4학기 조기졸업 예정자, 5학기 졸업 예정자 해당됨 
   (3학기 조기졸업자 제외)

구분 필수이수 과목 비고

공통

                        ① 뷰티미학특론

                        ② 메디컬스킨케어

2025-1학기
입학자부터

① 뷰티미학특론
② 향장미용기초화학
③ 메디컬스킨케어

2022-1학기
입학자부터

구분 학위논문 학위자격시험 비고

유형별
필수과목

① 통계분석Ⅰ
② 양적연구방법

-
2024-1학기 
입학자부터

유의사항

※ 졸업심사유형 학위논문 선택자의 경우, 별도 「논문지도 프로그램」 참여 필수
※ <논문지도 프로그램> 논문신청자를 대상으로 「논문지도 프로그램」 공지함
   (프로그램 매학기 일정에 따라 진행되며 2회 이상 불이행시 논문진행 불가)
※ <학위논문대상자> 4학기 조기졸업 예정자, 5학기 졸업 예정자 해당됨 
   (3학기 조기졸업자 제외)

구분
필수이수 과목

비고
학위논문 학위과제 학위자격시험

유형별
필수과목

① 통계분석Ⅰ
② 통계분석Ⅱ
③ 양적연구방법
④ 질적연구방법 
⑤ AI교육공학HRD세미나

��������� 1

- -
2024-2학기 
입학자부터

유의사항

※ <사이버교육의이해> <이러닝의이해> <교육공학과유러닝> 을 <교육공학>과 
   동일 교과목으로 인정함
※ <AI교육공학HRD세미나> 교과목은
   <교육공학연구개발동향과이슈>, <교육공학학위논문작성법>, <학위논문작성법>,
   <학위논문작성실습>과 동일 교과목임.
※ 학기별 수강신청 전 학과사무실로 「인정과목」 여부 확인
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< 영유아교육학과 >

< 실버비즈니스학과 > 

< 음악치료학과 >

< 창의콘텐츠학과 >

구분 필수이수 과목 비고

공통
① 영유아발달
② 놀이중심 영유아교육

1학기 재학생
필수이수

구분 학위논문 학위과제 학위자격시험 비고

유형별
필수과목

① 통계분석Ⅰ
② 통계분석Ⅱ
③ 양적연구방법
④ 질적연구방법
⑤ 영유아교육학위논문작성법

- -
2024-1학기
입학자부터

유의사항 ※ 논문작성자는 유형별 필수이수 5과목을 반드시 이수해야 함

구분 필수이수 과목 비고

공통
음악치료실습 Ⅰ
음악치료실습 Ⅱ
음악치료실습 Ⅲ

2~4학기 재학중
필수이수

구분 학위논문 학위자격시험 비고

유형별
필수과목

- 음악치료세미나 -

유의사항

※ 매 학기 수강신청 전 학과사무실에서 반드시 개설 및 수강과목 확인 후 신청 바람
※ 2020-1학기부터 특강과정 및 전문가 과정에서 이수한 교과목은 본 대학원 진학 시,
   학점 인정되지 않음
※ 2020-2학기부터 졸업심사유형 중 학위과제 폐지
  (2020-1학기까지 입학자는 [학위과제] 졸업심사유형 선택 가능, 학과사무실로 문의)

구분 필수이수 과목 비고

공통
① 자아발견과 문화탐구
② 창의적발상과전개

1학기 재학생
필수이수

구분 학위논문 학위과제 학위자격시험 비고

유형별
필수과목

없음 없음 없음 -

유의사항 ※ 비고 참조

구분 필수이수 과목 비고

공통

① 실버마케팅
② 실버소비자행동
③ 노년학개론
④ 실버산업학원론

공통
필수과목

구분 학위논문 학위과제 학위자격시험 비고

유형별
필수과목

① 통계분석Ⅰ
② 양적연구방법
※2과목 모두 이수

① 통계분석Ⅰ
② 양적연구방법
※2과목 중, 1과목 
이수

-
2024-1학기
입학자부터

유의사항 ※ 비고 참조
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   1. 석사학위 청구 방법 

    가. 석사학위 청구논문 제출

    나. 학위자격 시험

    다. 학위과제 수행(인턴십 등)

   2. 전공 및 학위명

과정 단위대학원 학과 전공 학위종별 (전문분야)

석사

학위 TESOL·국제학대

학원

국제관계학과 국제홍보·공공외교 국제학 석사 (국제홍보・공공외교)

기후환경융합학과

기후환경학 기후환경학 석사 (기후환경학)

환경·경제 기후환경학 석사 (환경・경제)

기후환경커뮤니케이션 기후환경학 석사 (기후환경커뮤니케이션)
TESOL학과 TESOL  TESOL 석사 (TESOL)

문화예술대학원

전통예술학과

전통무용 예술학 석사 (전통무용)

전통식생활문화 문화예술학 석사 (전통식생활문화)

전통음악 예술학 석사 (전통음악)

라이프스타일디자인

학과

화예디자인 예술학 석사 (화예디자인)

뷰티디자인 예술학 석사 (뷰티디자인)

예술교육학과

유리드믹스 예술학 석사 (유리드믹스)

피아노교수학 예술학 석사 (피아노교수학)

아동예술교육 교육학 석사 (아동예술교육)

심리치료대학원
놀이치료학과 놀이치료 심리학 석사 (놀이치료)

미술치료학과 미술치료 심리학 석사 (미술치료)

인적자원개발대학

원

인적자원개발학과
인재개발 인적자원개발학 석사 (인재개발)

조직컨설팅 인적자원개발학 석사 (조직컨설팅)

커리어개발학과
리더십교육 교육학 석사 (리더십교육)

커리어상담 상담학 석사 (커리어상담)

음악치료대학원 임상음악치료학과 임상음악치료 음악치료학 석사 (임상음악치료)

정책대학원

문화행정학과

문화정책 행정학 석사 (문화정책)

예술경영 행정학 석사 (예술경영)

프랑스문화매니지먼트 경영학 석사 (프랑스문화매니지먼트)

사회복지학과
사회복지 사회복지학 석사 (사회복지)

다문화정책 사회복지학 석사 (다문화정책)

원격대학원

TESOLFlex학과 TESOL TESOL 석사 (TESOL)

향장미용학과
향장미용 향장학 석사 (향장미용)

뷰티케어  향장학 석사 (뷰티케어)

교육공학과 교육공학 교육학 석사 (교육공학)

영유아교육학과 영유아교육 교육학 석사(영유아교육)

실버비즈니스학과 실버비즈니스 경영학 석사 (실버비즈니스)

음악치료학과 음악치료 음악치료학 석사 (음악치료)

창의콘텐츠학과 창의콘텐츠 인문학 석사 (창의콘텐츠)

Ⅳ 학위 청구 방법 및 학위명
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  3. 수료생 중 석사학위 청구 요건 변경 신청 특례 제도

    특수대학원의 석사학위과정 수료생이 논문심사 대신 ①학점등록 후 학점취득과 학위자격시험을 통해 

    학위를 취득(학위자격시험 트랙) 또는 ②학위과제로 변경하여 학위 취득(학위과제 트랙)할 수 있는 제도

   ※ ① 학위자격시험 트랙:『수료생 논문대체 학위자격시험(학점취득) 제도』는 정규학기

       5학기 이상을 마친 특수대학원의 수료생이 논문심사 대신 소정의 학점등록금을 납부하고

       수강신청과 논문대체 학점취득(최대 6학점), 그리고 학위자격시험(3과목)에 응시하여

       석사학위를 수여 받을 수 있도록 한 제도임

   ※ ② 학위과제 트랙:『수료생 논문대체 학위과제 신청 제도』 또한 학위논문을 포기하고

      학위과제로 변경신청하고자 하는 수료생은 학위과제를 허용하는 전공의 경우에 한하여 

      학위논문을 대체하여 학위과제로 변경할 수도 있도록 한 제도임. 다만, 국제관계학과의 

      학위과제는 인턴십을 포함하여 개별연구과제 1과목(필수)와 전공 1과목을 이수하여야 

      학위논문을 대체할 수 있음

  ■ 주요 일정 

     매년 5월 또는 11월 신청서 접수 ▶ 아래 절차대로 이행 ▶ <9월 또는 3월>부터 수업가능

     ※ 위 세부 학사일정은 특수대학원 홈페이지에서 확인하여야 하며, 교내 사정에 따라 변경될 수 있음

      

  ■ 유의사항

  • 『수료생 논문대체 제도』는 본인이 수료한 전공과 2025학년도 학제기준의 개설전공이 동일한 경우에 한하여 신

청할 수 있는 것을 원칙으로 하고 있으며, 신청자는 2025학년도 개편된 학제의 대학원․학과․전공으로 소속이 변

동됨. 다만, 본인이 수료한 전공이 개설되어 있는 전공과 유사한 경우 전공주임교수의 동의를 얻어 논문포기 및 

논문대체를 신청할 수 있음

  • 논문포기 신청 및 논문대체 신청서를 제출하여 승인 완료된 수료생은 학위논문 심사를 신청할 수 없음

    

일 정
기 간

비 고
5월 신청 11월 신청

논문대체 제도 신청서 
제출기간

(이수과목목록 또는 
성적증명서)

5월 중 11월 중
 • 특수대학원 홈페이지 <문서양식함>에서 신청
서 출력 ▶주임교수 서명확인 ▶ 전공사무실 취
합 ▶ 교학팀에 일괄 제출

수강신청기간
(학위자격시험 트랙)

8월 말 2월 말

 • 수강신청 과목을 전공 사무실에 제출

 ※ 전공사무실에서 취합하여 교학팀에 공문 제
출 

개강일자
(학위자격시험 트랙)

9월 1일 3월 1일  • 수업시작일

등록금납부기간
(학위자격시험 트랙)

9월 초 3월 초
 • 개인별로 생성된 가상계좌로 입금

  (인터넷뱅킹, 무통장입금 등)

학위논문/학위과제/
학위자격시험신청기간

10월 초 4월 초  • 숙명포털에서 신청
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  ■ 학위자격시험 트랙 신청자 유의사항

  • 학적상태는 수료등록생으로 3월초(혹은 9월초) 수강정정기간에 수강신청함 

  • 등록금은 학칙시행세칙 제13조에 의거 아래 기준학점에 따라 소정기간에 납부해야함

      ※ 수강신청한 학점수에 따라 등록금액이 정해짐

  • 등록 후 휴학과 동등한 사유로 등록금을 반환 요청하는 경우 등록금 반환 기준에 따라 환불함  

  • 신청 학점의 부분 취소 및 그에 따른 부분 환불은 불가함

  • 장학금 수혜 대상에 포함하지 않음

  4. 졸업연한

    2018학년도 3월 입학자(재입학생)부터 석사학위청구 기한은 수료일로부터 5년 이내로 함

    (외국인 학생은 3년 이내로 함)

기준학점 등록금

2학점까지 수업료의 1/3

3학점 수업료의 1/2

4학점 수업료의 2/3

5학점이상 수업료의 전액
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  1. 석사학위 청구 요건 (학위논문 / 학위과제 / 학위자격시험)

    가. 대상자: 5학기생

     ① 수료학점 이상 이수하고, 5학기 이상 등록한 재학생

        다만, 조기졸업을 위해 기준학점을 초과 이수하는 자는 3학기 또는 4학기에 신청 가능

     ② 전체학기 평점 평균 B-학점(2.7) 이상인 자에 한함

     ③ 전공/공통과목, 보충과목 이수, 외국어시험 등을 이수 또는 합격하지 못했더라도 5학기에 동시 진행하여 학

위논문을 심사받을 수 있음

  

    나. 논문연구계획서 제출(4학기 재학생): 9/1(월) ~ 11/14(금)

      ① 숙명포털시스템으로 본인이 직접 논문 계획을 입력한 후 지도교수가 승인

    다. 학위논문/학위과제/학위자격시험 신청절차

      ① 신청: 10/1(수) ~ 10/10(금), 숙명포털시스템 

       ․  학위논문: 7개 대학원 전체 

       ․  학위과제, 학위자격시험: 각 전공별로 다름 

      ② 학위논문/학위과제 지도교수/주임교수 승인: 10/10(금)~ 10/13(월)

      ③ 심사비 및 응시료: 90,000원

      ④ 납부기간 및 방법: 10/15(수) ~ 10/16(목) 가상계좌로 납부

      ⑤ 포기 및 환불신청: 10/20(월) ~ 10/21(화)

    라. 학위논문/학위과제 심사(예비/본심사): 11/1(토) ~ 11/24(월)

      ① 세부 일정은 전공으로 문의

      ② 논문 신청자는 심사용 원고 3부를 전공사무실로 제출

    마. 학위논문 디지털파일 제출: 2026. 1월 중순 예정 ※학위과제는 해당없음

    바. 학위논문대체 교과목추가이수 및 학위자격시험 안내

      ① 수강신청: 학위자격시험에 응시하는 학생은 5학기에 반드시 6학점을 추가 이수해야 함

      ② 학위자격시험 과목: 전공 3과목 (전통무용전공/전통음악전공은 실기시험으로 실시)

                              4월 중에 전공 주임교수가 과목 지정   

      ③ 학위자격 시험일: 11/12(수)~11/14(금) *과목별 시간표 및 장소는 특수대학원 홈페이지 공고

Ⅴ 졸업요건 안내



- 25 -

  2. 외국어(영어) 시험 (영어시험 또는 영어강좌, 면제신청 중 택일)

    가. 영어시험

     ① 내용: 학칙 및 학칙시행세칙에 의거 석사학위 취득에 필요한 외국어시험

              (TESOLFlex학과 제외)으로 60점 이상일 경우 합격한 것으로 인정함

     ② 신청기간: 9/9(화) ~ 9/11(목) 숙명포털시스템으로 신청  

     ③ 시험일시: 10/17(금) (70분간 실시)

     ④ 시험장소: 특수대학원 홈페이지 공지

     ⑤ 응시료: 20,000원 

     ⑥ 응시료 납부기간 및 방법: 9/23(화) ~ 9/25(목), 가상계좌로 납부 

    나. [SMART] 특수/교육대학원 영어강좌 수강: 외국어시험 대체 수업(15주 과정) 

     ① 대상: 재학생, 휴학생 

     ② 수강 불가 대상: ​2026년 2월 졸업예정자, ​임상약학대학원생, TESOL대학원생, 일반대학원생

     ③ 수강료: 210,000원

     ④ 강좌 소개: 온라인 강좌(비실시간 동영상 강의)

     ⑤ 개설 시기: 연간 4회 개설 (1학기, 여름계절학기, 2학기, 겨울계절학기)

     ⑥ 내용: 특수대학원에서 지정한 영어강좌를 이수하되, 기준 점수 이상 받아야   

              외국어(영어)시험에 합격한 것으로 인정함 

        ㉮ 합격기준: 출석과 과제 및 수업참여, 기말시험 점수 총점이 60점 이상이면 

           합격(2023-2학기부터 적용)

     ⑦ 수강 신청 방법: 

        ㉮ 2025-2학기 신청 기간: 2025. 8. 12.(화) ~ 8. 18.(월)

        ㉯ 수강방법: 숙명여자대학교 스노우보드 ▶ 비교과 과정 ▶ e-Class

        ㉰ 신청기간 및 방법: 구글 폼으로 신청 (숙명 TESOL 홈페이지 SMART 게시판 

           추후 공지)

        ㉱ 수강료 납부기간 및 방법

           납부 기간: 2025. 8. 12.(화) ~ 8. 18.(월)

           납부 방법: 신한은행 100-033-626595(예금주:숙명여자대학교)

           ※ 입금 시, 학생 본인 학번(7자리숫자)과 성명을 넣어서 입금 

              예) 2300001김숙명

           ※ 문의: ☎ 02-2077-7730, (e-mail) smart-office@sookmyung.ac.kr

     

    다. 영어시험 면제 

     ① TOEFL, TOEIC, IELTS, DELF/DALF시험에서 일정 점수이상을 취득한 자에게 

       외국어시험에 합격한 것으로 인정하는 제도임
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    ② 외국어(영어)시험 면제 기준표

 

    ③ 신청기간: 학사일정 참조, 특수대학원 교학팀 (진리관705호)

    ④ 제출서류: 영어시험면제신청서, 시험성적표 사본 1부(원본지참) 

       [참고자료] 외국어시험을 면제 처리 근거 규정

  

       ■ 계열구분 기준 ■

계열
합격 기준 점수

비고TOEFL
(IBT)

TOEFL
(CBT)

TOEIC
IELTS

(9점만점)
DELF/DALF
(100점만점)

인문사회 80 213 790 6 - -신청당시(매학기        
 3.1/9.1 기준)
 2년이내에
 응시하여 취득한 점수
-DELF/DALF시험은   
 취득한 시험점수의 
 유효기간을 두지 않되, 
 다음의 등급만 인정함
① DELF: B1, B2
② DALF: C1, C2

자연과학 71 197 750 5 -

예체능 61 173 690 4 -

프랑스문화
매니지먼트전공

80 213 790 6
50

(단, 파트별5점 
이상)

계열구분 대학원 학과/전공

인문사회

TESOL‧국제학대학원 국제관계학과
문화예술대학원 아동예술교육전공

심리치료대학원
놀이치료학과
미술치료학과

인적자원개발대학원
인적자원개발학과
커리어개발학과

정책대학원
문화행정학과
사회복지학과

원격대학원

TESOLFlex학과
교육공학과
영유아교육학과
실버비즈니스학과
창의콘텐츠학과

자연과학

TESOL‧국제학대학원 기후환경융합학과
문화예술대학원 전통예술학과-전통식생활문화전공
음악치료대학원 임상음악치료학과

원격대학원
음악치료학과
향장미용학과

예체능 문화예술대학원

전통예술학과-전통무용전공
전통예술학과-전통음악전공
라이프스타일디자인학과

예술교육학과-유리드믹스전공

예술교육학과-피아노교수학전공

특수대학원 학칙시행세칙 제67조(합격기준 및 시험의 면제) 

 ⑤ 다음 각 호의 어느 하나에 해당하는 학생은 외국어시험을 면제한다.

    1. TESOL학과 학생 (개정 2017.12.30.) 

    2. 학기 중에 개설되는 “영어강좌”를 이수한 학생(다만, 임상약학대학원은 “영어강좌” 이수 불가)

    3. 특수대학원위원회가 정한 공인 외국어능력시험에서 일정수준 이상의 점수를 얻은 학생(그 기준은 

       별표3과 같다) (개정 2017.12.30.) 

    4. 영어를 공용어로 사용하는 국가의 대학에서 학사학위 이상을 취득한 학생 (2024 신설) 

    5. 기타 특수대학원장이 위와 동등한 자격이 있다고 인정한 학생(외국인 학생 포함)
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  3. 조기졸업

    가. 신청학기 및 기간 

     ① 2025학년도 2학기 신‧편입생은 수강신청 기간(8/12(화)~8/18(월))에 교학팀에 신청서 제출

     ② 재학생은 7/21(월)~7/25(금)에 교학팀에 신청서 제출 

    나. 신청 방법: <기준학점초과신청서>를 작성하여 전공주임교수의 서명을 받아 제출

                 등록금 추가 납부 (기준학점을 초과하여 취득하려는 과목 수에 따라 3학점의 경우 

                 등록금의 1/2을 추가 납부)
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  4. 2025-2학기 전공별 졸업요건표: 조건(1) ※학번에 따라 기준이 상이함

대학원 학과 전공
수료

학점

졸업

학점

외국어시험

(택 1) 조기

졸업영어

시험

영어

강좌

TESOL·

국제학대학원

기후환경융합학과

기후환경학

24 30 o o o환경·경제

기후환경커뮤니케이션

TESOL학과 TESOL 24 30 x x o

문화예술대학원

전통예술학과

전통무용

24 30 o o

o

전통식생활문화
x

전통음악

라이프스타일

디자인학과

화예디자인
24 30 o o

x

뷰티디자인 x

예술교육학과
피아노교수학 24 30 o o x

아동예술교육 24 30 o o o

심리치료대학원
놀이치료학과 놀이치료

30 36 o o x
미술치료학과 미술치료

인적자원개발

대학원

인적자원개발학과
인재개발

24 30 o o o
조직컨설팅

커리어개발학과
리더십교육

커리어상담

음악치료대학원 임상음악치료학과 임상음악치료 32 35 o o x

정책대학원

문화행정학과

문화정책

24 30 o o o

예술경영

프랑스문화매니지먼트

사회복지학과
사회복지

다문화정책

원격대학원

TESOLFlex학과 TESOL 24 30 x x o

향장미용학과
향장미용

24 30 o o o

뷰티케어

교육공학과 교육공학

영유아교육학과 영유아교육

실버비즈니스학과 실버비즈니스

음악치료학과 음악치료 30 33 o o x

창의콘텐츠학과 창의콘텐츠 24 30 o o x
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  ■ 2025-2학기 전공별 졸업요건표: 조건(2) ※ 학번에 따라 기준이 상이함

  ※ <놀이치료학과>, <미술치료학과> 보충과목 이수학점(9학점)은 졸업학점에 포함하지 않음

대학원 학과 전공
석사학위청구(택 1) 및 이수학점분류

학위논문 학위과제 학위자격시험

TESOL·

국제학대학원

기후환경융합학과

기후환경학

환경·경제

기후환경커뮤니케이

션

전공선택 24학점 전공선택 27학점

전공선택 30학점

논문지도 3학점

논문연구 3학점

인턴십프로그램 

3학점

TESOL학과 TESOL

전공 24학점

논문지도 3학점

논문연구 3학점

해당없음

 전공 24학점

PracticumⅠ 3학점

PracticumⅡ 3학점

문화예술

대학원

전통예술학과

전통무용

전공필수 24학점

논문지도 3학점

논문연구 3학점

해당없음 전공 30학점

전통식생활문화
전공 24학점

논문지도 3학점/논문연구 3학점

전공필수 9학점

전공선택 21학점

전통음악
전공필수 24학점

논문지도 3학점/논문연구 3학점
전공 30학점

라이프스타일

디자인학과

화예디자인
전공 24학점

논문지도 3학점/논문연구 3학점
전공 30학점

뷰티디자인

전공필수 9학점

전공선택 15학점

논문지도 3학점/논문연구 3학점

전공필수 9학점

전공선택 21학점

예술교육학과
피아노교수학 전공 24학점

논문지도 3학점/논문연구 3학점
전공 30학점

아동예술교육

심리치료

대학원

놀이치료학과 놀이치료 전공 30학점

논문지도 3학점

논문연구 3학점

해당없음 전공 36학점
미술치료학과 미술치료

인적자원개발대

학원

인적자원개발학과

인재개발
전공필수 6학점

전공선택 18학점

논문지도 3학점

논문연구 3학점

해당없음 전공 30학점

조직컨설팅

커리어개발학과

리더십교육

전공 24학점

논문지도 3학점

논문연구 3학점

해당없음

전공 30학점

커리어상담

전공필수 9학점

전공선택 15학점

논문지도 3학점

논문연구 3학점

전공필수 9학점

전공선택 21학점
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대학원 학과 전공
석사학위청구(택 1) 및 이수학점분류

학위논문 학위과제 학위자격시험

음악치료대학원 임상음악치료학과 임상음악치료

전공 29학점

음악치료인턴십 3학점

논문지도 3학점

전공 29학점

음악치료인턴십 

3학점

논문지도 3학점

※ 2020학년도 

2학기 입학자부터  

학위과제 폐지 

전공 29학점

음악치료인턴십 3학점

음악치료세미나 3학점

정책대학원

문화행정학과

문화정책
전공 24학점

논문지도 3학점

논문연구 3학점

전공 24학점

논문지도 3학점

논문연구 3학점

전공 30학점예술경영

프랑스문화

매니지먼트

사회복지학과
사회복지 전공 24학점

논문지도 3학점/논문연구 3학점
전공 30학점

다문화정책

원격대학원

향장미용학과

향장미용

전공필수 6학점

전공선택 18학점

논문지도 3학점

논문연구 3학점

해당없음

전공필수 6학점

전공선택 24학점

뷰티케어

[2020-1학기~2021-2학기 

입학자]

전공필수 15학점

전공선택 9학점

논문지도 3학점

논문연구 3학점

[2020-1학기~2021-

2학기 입학자]

전공필수 15학점

전공선택 15학점

[2022-1학기 입학자부터]

전공필수 9학점

전공선택 15학점

논문지도 3학점

논문연구 3학점

[2022-1학기 

입학자부터]

전공필수 9학점

전공선택 21학점

교육공학과 교육공학
전공 24학점

논문지도 3학점/논문연구 3학점
전공 30학점

영유아교육학과 영유아교육

전공필수 6학점

전공선택 18학점

논문지도 3학점/논문연구 3학점

전공필수 6학점

전공선택 24학점

실버비즈니스학과 실버비즈니스

전공필수 12학점

전공선택 12학점

논문지도 3학점/논문연구 3학점

전공필수 12학점

전공선택 18학점

음악치료학과 음악치료

전공 27학점

음악치료인턴십 3학점

논문지도 3학점

전공 27학점

음악치료인턴십 

3학점

논문지도 3학점

※ 2020학년도 

2학기 입학자부터  

학위과제 폐지

전공 27학점

음악치료인턴십3학점

음악치료세미나3학점

창의콘텐츠학과 창의콘텐츠
전공 24학점

논문지도 3학점/논문연구 3학점
전공 30학점

TESOLFlex학과 TESOL

전공 24학점

논문지도 3학점

논문연구 3학점

해당없음

전공 24학점

PracticumⅠ 3학점

PracticumⅡ 3학점

※ 2018학년도 3월 입학자부터 석사학위청구 기한은 수료일로부터 5년 이내로 함

   (외국인 학생은 3년 이내로 함)
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1. 연구부정행위 유형

2. 연구윤리진실성위원회

연구부정행위 발생 시 공정하고 체계적인 진실성 검증을 위하여 설치(관련 규정 : 

우리대학「연구윤리진실성위원회 규정」 및 교육부 훈령 제263호 「연구윤리 확보를 위한 지침」)

※ 문의 : 연구윤리진실성위원회 sm_ethics@sookmyung.ac.kr

3. 관련 사이트

연구윤리정보센터(한국연구재단 지정) http://www.cre.or.kr/

4. 관련 교과목: 「학위논문작성법」 

유형 세부내용

위조
존재하지 않는 연구 원자료 또는 연구자료, 연구결과 등을 허위로 만들거나 기록 또

는 보고하는 행위

변조
연구 재료·장비·과정 등을 인위적으로 조작하거나 연구 원자료 또는 연구자료를 임

의로 변형·삭제함으로써 연구 내용 또는 결과를 왜곡하는 행위

표절
일반적 지식이 아닌 타인의 독창적인 아이디어 또는 창작물을 적절한 출처표시 없

이 활용함으로써, 제3자에게 자신의 창작물인 것처럼 인식하게 하는 행위 

부당한 저자표시

연구내용 또는 결과에 대하여 공헌 또는 기여를 한 사람에게 정당한 이유 없이 저

자 자격을 부여하지 않거나, 공헌 또는 기여를 하지 않은 사람에게 감사의 표시 또

는 예우 등을 이유로 저자 자격을 부여하는 행위 

부당한 중복게재

연구자가 자신의 이전 연구결과와 동일 또는 실질적으로 유사한 저작물을 출처표시 

없이 게재한 후, 연구비를 수령하거나 별도의 연구업적으로 인정받는 경우 등 부당

한 이익을 얻는 행위  

연구부정행위에 대한 

조사 방해 행위

본인 또는 타인의 부정행위에 대한 조사를 고의로 방해하거나 제보자에게 위해를 

가하는 행위

기타 그 밖에 각 학문분야에서 통상적으로 용인되는 범위를 심각하게 벗어나는 행위

VI 연구윤리
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1. 생명윤리위원회 소개

① ˹생명윤리 및 안전에 관한 법률˼이 정한 바에 따라 본교에서 행해지는 인간 대상 연구를 비롯

한

    인체유래물 연구에 있어 인간(연구대상자)의 생명윤리 및 안전을 확보하기 위해 설치 운영

② 본교 소속된 연구자가 수행하는 연구계획서상에 인간 대상 및 인체 유래물 연구는 IRB심의

   대상으로 ‘연구를 개시하기 전에 사전 심의’를 원칙으로 함

※ 문의 : 연구개발혁신팀 irb@sookmyung.ac.kr / ☎ 02-710-9656

2. 심의대상

① 인간 대상 연구

  - 사람을 대상으로 물리적으로 개입하거나 환경을 조작하는 연구 

     (임상시험, 식품 섭취, 운동 등)

  - 의사소통, 대인 접촉 등의 상호작용을 통하여 수행하는 연구

     (설문조사, 인터뷰, 녹화관찰 등을 통한 연구)

  - 연구대상자 개인을 식별할 수 있는 정보를 이용하는 연구

     (성명, 주민등록번호, 이메일주소, 전화번호, 병원등록번호 수집)

② 인체 유래물 연구

  - 인체로부터 수집하거나 채취한 조직·세포·혈액·체액 등 인체 구성물 또는 이들로부터 분리된 

    혈청, 혈장, 염색체, DNA, RNA, 단백질 등을 직접 조사·분석하는 연구(생명윤리 및 안전에 

    관한 법률 적용 연구에 해당)

3. 심의 신청 시 주의사항

① 반드시 연구 수행 전에 심의 및 승인을 받는 것이 원칙(연구 개시 이후 심의 불가)

② 신규 접수 마감일은 매월 둘째 주 화요일이며 월 1회 심의가 개최되므로 관련 연구 

   수행 최소 2개월 전에는 IRB심의 신청을 해야함

③ 심의 신청 방법은 [대학원생을 위한 연구윤리.pptx] 자료 참고 

4. 심의 종류 및 접수 마감

Ⅶ 생명윤리위원회(IRB)

구분 정규 심의 신속 심의

접수 마감 매월 둘째 주 화요일 매월 첫째 주 목요일

심의 일정 매월 마지막 주 지정 요일(월 1회) 부정기적

심의 대상
① 신규 심의

② 재심의 (보완 후 재심의 등)

① 심의 면제 확인

② 승인된 연구의 변경심의 및 지속심의

③ 재심의 (조건부 승인)

④ 종료보고에 대한 심의
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Q. 학위논문도 IRB 심의가 의무사항인가요?

A. 현 법률상 <생명윤리 및 안전에 관한 법률> 적용되는 연구의 경우에는 연구를 개시하기 전에 

  소속기관의 IRB에서 사전 심의를 받을 것을 원칙으로 하고 있습니다. 단, 석박사 학위논문은 

  연구목적과 교육목적이 같이 있는 연구성과물로, IRB심의 의무화 여부는 자율적으로 각 학과에

서 

  정하고 있습니다.

- 석사 학위논문: 연구자가 지도교수님과 상의하여 자율적으로 심의 신청을 결정해야 합니다.

- 박사 학위논문: IRB심의를 받고 진행하는 것을 권장합니다. IRB심의를 받지 않은 경우 국내외  

   학술지에 게재가 어려워지는 추세로, 추후 논문 게재 시 불이익이 있을 수 있습니다.
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대학원 학과 전화번호 이메일

TESOL‧국제학대학원
국제관계학과 2077-7199 gsis@sm.ac.kr

기후환경융합학과 2077-7658 climate@sm.ac.kr

문화예술대학원

전통예술학과

(전통무용) 2077-7877 ktd@sookmyung.ac.kr

(전통식생활문화) 
710-9853

koreancuisine@sm.ac.kr

(전통음악) 710-9889 p058799@sm.ac.kr

라이프스타일
디자인학과

(화예디자인) 710-9087 lifestyle@sm.ac.kr

(뷰티디자인) 2077-7455  p146999@sm.ac.kr 

예술교육학과

(유리드믹스) 710-9618 eurthy@sm.ac.kr

(피아노교수학) 
2077-7300

smpp@sm.ac.kr

(아동예술교육) 
2077-7725

childartedu@sm.ac.kr

심리치료대학원
놀이치료학과 710-9842 smptherapy@sm.ac.kr

미술치료학과 710-9844 smatherapy@sm.ac.kr

인적자원개발대학원

인적자원개발학과 710-9998 whrd@sm.ac.kr

커리어개발학과 2077-7387, 710-9537

career-counseling@sm.ac.k
r

leadership@sookmyung.ac.
kr

음악치료대학원 임상음악치료학과 710-9608 mtherapy@sm.ac.kr

정책대학원
문화행정학과 2077-7874 cultureaa@sm.ac.kr

사회복지학과 710-9929 p023399@sm.ac.kr

원격대학원

TESOLFlex학과 2077-7760 tesolma@sm.ac.kr

향장미용학과 2077-7143 cosmetics@sm.ac.kr

교육공학과 2077-7144 cet@sookmyung.ac.kr

영유아교육학과 710-9086 child@sm.ac.kr

실버비즈니스학과 2077-7145, 710-9197 senior@sm.ac.kr

음악치료학과 2077-7977 smtherapy@sm.ac.kr

창의콘텐츠학과 2077-7142 story@sm.ac.kr

Ⅷ 학과별 사무실 연락처
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<표1>

등록금 반환기준

  1. 개요 : 당해학기 개강일까지 휴학/자퇴할 경우에는 등록금을 납부하지 않아도 되며,   

           개강일 다음 날 이후에 휴학/자퇴 하고자 하는 경우 신청일에 따라 아래의 등록금반환기준에  

           의해 등록금의 일부를 납부하여야 한다.

  2. 등록금 반환 : 등록금은 과오납인 경우는 전액 반환하고, 그 이외는 반환기준에 따라   

                 공제 후 반환한다.

    가. 반환대상자

      1) 입학허가를 받은 자가 입학포기 의사를 표시한 경우

      2) 재학 중인 자가 자퇴할 경우

         (유기정학 이상의 징계를 받은 자는 일체의 등록금을 반환하지 않는다.)

      3) 재학 중인 자가 휴학할 경우 

    나. 등록금 반환 기준

      1) 당해 학기 개시일(입학자의 경우에는 입학일을 말한다) 전까지 사유가 발생한 

        경우에는 이미 납부한 입학금 및 수업료의 전액을 반환한다.

      2) 당해 학기 개시일부터 사유가 발생한 경우에는 입학금은 반환하지 아니하고, 

         입학금 이외의 수업료는 아래 각 항목의 구분에 의하여 이를 반환한다.

      3) 교내 장학금을 받아 이 금액을 차감하여 납부한 경우는 교내 장학금은 지급

         대상에서 제외되며, 등록금 총액대비 반환기준을 적용하여 실제 납부한 금액

         에서 공제금액을 제외한 나머지를 반환한다. 이 경우 공제금액 부족 시는 

         차액을 납부하여야 한다.

       ※ 학기 개시일: 1학기- 3월 1일, 2학기 ­ 9월 1일 (학사일정 참조)

   

반환사유발생일 공제/납부금액 반환금액

학기 개시일로부터 2주 이내 - 등록금전액

학기 개시일 2주가 경과한 날부터 30일 경과 전
등록금의 1/6의 

해당액
등록금의 5/6의 

해당액

학기 개시일 30일이 경과한 날부터 60일 경과 전
등록금의 1/3의 

해당액
등록금의 2/3의 

해당액

학기 개시일 60일이 경과한 날부터 90일 경과 전
등록금의 1/2의 

해당액
등록금의 1/2의 

해당액

학기 개시일 90일 경과 후 등록금 전액 반환하지 않음
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 <별첨>

부정청탁 및 금품 등 수수의 금지에 관한 법률(김영란법) 안내

각급 학교의 장과 교직원(교수/부교수/조교수 등, 학교운영에 필요한 행정직원/조교 등)등에게 부정청탁을 

하거나 수수 금지 금품 등을 제공, 제공의 약속 또는 의사표시를 한 일반인은 부정청탁 및 금품 등 수수의 

금지에 관한 법률의 적용 대상입니다.(시간강사는 2018.1.1. 적용 예정)

아래 사례를 참고하여 유의하시기 바랍니다. 자세한 내용은 학교 홈페이지 하단 청탁금지법 관련  신고에서 

확인할 수 있습니다.(http://sookmyung.ac.kr)

[학생 및 학부모 관련 청탁금지법 질의응답 사례]                         출처 : 권익위원회

질의(Q) 응답(A)

▪▪학생이 자신의 성적을 올려 달라는 부정청탁을 해도 

처벌되나요?

학생이 자신의 학점과 관련하여 성적을 올려 달라고 

직접 자신을 위하여 부정청탁을 하는 행위는 금지되

지만 과태료 부과대상은 아님. 다만 그 부정청탁에 따라 

성적을 올려 준 교수는 형사처벌 대상임

▪▪대학원생이 석･박사 학위 취득을 위한 논문 심사 후 

심사위원인 담당교수들에게 7만원의 식사를 접대했다

면 법 위반인지?

논문 심사와 관련된 학생이 논문 심사위원인 교수에

게 식사를 제공하는 경우 사교･･의례 등의 목적을 벗어

나는 것이므로 허용될 수 없음

▪▪석‧‧박사 논문 심사 시 학생이 교수에게 여비, 숙박비, 

식비를 제공할 수 있는지?

논문 심사를 받는 학생이 직접적 이해관계가 있는 논

문 심사를 하는 교수에게 식비 등을 제공하는 행위는 

허용되지 않음

▪▪학생회 주관 등 학생들이 참여하는 행사와 관련하여 

학생들이 업체로부터 5만원 이상의 금품 등을 협찬이

나 스폰서 비용으로 제공 받았을 경우 학생도 법 적

용대상자에 해당하는지?

청탁금지법은 학교의 경우 교직원에게만 적용됨. 공

직자 등이 아닌 학생은 법 적용대상자에 해당하지 않

음

  따라서, 학생들이 주관하는 학생 행사와 관련하여 광

고 등의 대가로 협찬을 받는 것은 허용됨

<교육부 자체 청탁금지법 FAQ>
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▪▪4학년 재학 중 취업을 한 경우, 학생의 요청으로 교

수 재량하에 출석을 하지 않더라도 리포트 등으로 성

적을 부여하는 것이 관행이었습니다. 물론 학칙에는 

학점부여를 위한 출석요건이 명시되어 있습니다. 이 

경우 법 위반인지?

출석(수업일수, 학점당 이수시간)은 학점(성적)을 인

정받기 위한 전제로서, 성적(학점)을 받기 위해 출석

인정을 요구하는 행위도 청탁금지법 제5조제1항제10

호의 부정청탁 대상직무에 해당하고, 학점당 이수시

간과 관련된 고등교육법 시행령 제14조를 위반하여 

처리, 조작하도록 하는 행위는 청탁금지법상 금지되

는 부정청탁행위에 해당되는 것으로 판단됨. 

▪▪특정 과목 수업을 하는 선생님과 수업을 듣는 학

생(학부모) 간, 학급 담임교사와 해당 학급 학생

(학부모) 간, 지도교수와 대학원생 간 직무 관련

성이 인정되나요

과목 선생님, 담임교사, 지도교수와 학생(학부모) 간

에는 직무관련성이 인정될 수 있음

그러나 선생님이 타 학교로 전출을 갔거나, 학생이 

졸업한 경우라면 직무관련성이 인정되지 않음  

▪▪학부모(학생)가 교사에게 가액범위 내 소액의 선

물 제공이 가능한지?

공공성이 강한 교육 분야의 특수성, 국민적 인식, 법 

제정 취지 등을 고려할 때 학부모(학생)가 교사에게 

주는 선물은 소액이라 하더라도 금지됨

- 학생에 대한 지도, 평가 등을 담당하는 교사와 학생

(학부모) 사이에는 직접적 직무관련성이 인정되므로 

가액범위 내라도 허용될 수 없음 
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